Torck Exterieur (Industriezone De Prijkels in Deinze) is een derde
generatie-familiebedrijf met meer dan 60 jaar ervaring in het
beschermen en comfortabeler maken van uw woning. Samen met
meer dan 40 gedreven werknemers creéren de broers Kristof en
Cedric Torck dagelijks adembenemende sferen voor jouw exterieur
met hun sterke merken Hérmann, Renson en Weinor.

De kracht van Torck Exterieur is haar familiale karakter:

het menselijke aspect, de gezamelijke drive om het verschil te
maken, het vertrouwen, respect en de hulpvaardigheid binnen
het Torck-team zijn niet zomaar woorden, wel integendeel, dit is

zonder meer realiteit.

TORCK

S I N D S 19 6 4

Gezocht

ADMINISTRATION OFFICER

in familiebedrijf

Wil jij graag jouw administratieve skills ruim inzetten?
Dan is deze job op jouw lijf geschreven!

Jouw functie

Jouw nieuwe uitdaging bestaat uit verschillende
uitvoerende administratieve taken. Enerzijds sta
je in voor de interne administratieve flow van de
binnenkomende orders tot en met de facturatie
ervan. Hierbij ga je systematisch en nauwgezet
alle werkbonnen opvolgen in ons eigen ERP
pakket. Je werkt hiervoor nauw samen met

het back office-team, techniekers, sales en
leidinggevende.

Daarnaast ben je verantwoordelijk voor een
luik boekhoudkundige administratie (opvolgen
betalingen, controle van aankoopfacturen,
voorbereiden van betalingen, uitspitten van
bijkomende vragen van de boekhouder ...).

In deze brede administratieve functie toon
je interesse in de technische kant van onze
producten.

Profiel

e Je bent accuraat, goedleers en een
ondernemende teamplayer.

* Je bent een proactief denker en kan je

helemaal verliezen in het uitpluizen van zaken.

 Je bezit een bachelor diploma office
management of een andere economische
richting en bent handig met MS office en
andere softwarepakketten.

Hoe sollicteren?

Aanbod

Torck Exterieur biedt jou een boeiende
werkomgeving, een afwisselende en stabiele job,
een prettige en informele werksfeer en bovenal:
Verzekeren we jou collega’s en een coach
waar je kan op rekenen.

Garanderen we een grondige (product)
opleiding binnen het bedrijf.

Bezorgen we jou een job die voldoening
geeft met ruimte voor initiatief en
verbeteringsvoorstellen.

En niet in het allerminst krijg je hiervoor een
aantrekkelijk en marktconform salaris.

Mail jouw cv naar cedric@torck.be

Ik kijk ernaar uit je te leren kennen.

Volg ons op n m






